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|. Zakladni ustanoveni

Cl. 1. Pravni zakotveni

1. V souladu se #zovaci listinou knihovny (Obecni knihovny). 12/2002 a podle § 4, odst.
6 zakona. 257/2001 Sb., o knihovnach (dale jen KZ) vydanén&vna tento Knihovniad
knihovny (déle RR).

2. Podle 8 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pratdama na svobodny a rovnyigtup k
informacim a tim nanuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svob
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3. Cinnosti knihovny se déle dotykaji tyto praviegpisy:

a. vyhlaska Ministerstva kultury, 88/2002 Sb., k provedeni zakah&57/2001 Sbh., o
knihovnéach a podminkach provozovanfejeych knihovnickych a inforngaich sluzeb
(knihovni zékon),

b. ZakonCNR ¢&. 20/1987 Sb., o statni pamatkovéipée zréni pozdajsich gedpisgi,

c. Zakon¢. 122/2000 Sb., o ochrasbirek muzejni povahy a o 2n¢ nekterych dalSich
zakoru,

d. Zakonc. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvoziedneta kulturni hodnoty, ve zimi zakonat.
122/2000 Sh., ktery k vyvozugdneta kulturni hodnoty vyZaduje vydani asléeni, ze
tyto predméty nejsou zapsanou kulturni pamatkou podle zako2a/1987 Sb. ,

e. Zakon¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostefitvpdavani periodického tisku a o
zmené nékterych zakon (tiskovy zakon),

f. vyhlaska Ministerstva kultury. 52/2000 Sb., kterou secuje regionalni gisluSnost
piijemai regionélniho povinného vytisku periodického tisku,

g. Zakonc. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

h. vyhlaskas. 252/1995 Sh., kterou se provadkiera ustanoveni zakowa37/1995 Sb.,
neperiodickych publikacich,

i. Zakon¢. 89/1995 Sbh., o statni statistické skgae zréni zakona:. 356/1999 Sb.,

j. Zakon¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech sejiwish s pravem autorskym
a 0 znené nekterych zakon (autorsky zakon),

k. Zakon¢. 101/2000 Sb., o ochramsobnich udéja o zngné nékterych zakon.

Cl. 2. Poslani atinnost knihovny

1. Knihovna je knihovnou zakladni" ve smyslu 8§ 12. K

2. Poslanim knihovny:
Obecni knihovna ve VaZanech nad Litavou slouzZiuknltn, inform&nim a
vzklavacim potebam, a to fedevsim obani a instituci obce Vazany nad Litavou. Je
vefejnou univerzalni knihovnou, kterd shronffaje a fijcuje knihy,casopisy, noviny,
mapy, zvukové materialy, elektronické dokumentgialsi inform&ni prameny.
Zpracovava, uchovava a poskytuje informace atagggxistup k dalSim informaim
systénim.

Cl. 3. Verejné knihovnické a informani sluzby

1. Knihovna poskytuje uzZivateh verejné knihovnickeé a inforntai sluzby (dale jen sluzby)
tak, jak jsou vymezeny isluSnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a. 840U to
zejmeéna:
a) vypijeni sluzby:
aa) fiijcovani v budow knihovny - preze¢ni pijcovani,
ab) mjc¢ovani mimo budovu knihovny - abs&r pajc¢ovani,
b) meziknihovni sluzby:
ba) meziknihovni vyfjéni a reprografické sluzby v ramcR,
bb) mezinarodni meziknihovni sluzby,
d) reprografické sluzby:
da) pdizeni kopie z materialknihovny pro uzivatele knihovny
e) informani sluzby:
ea) poradenska sluzba-informace o katalozich, bafdndech a vyuzivani knihovny,
eb) bibliograficko-informani sluzba-informace bibliografického a faktograéblo
charakteru a sestavovani resersi,
ec) @istup na internet,
f) propagé&ni sluzby:
fa) paddani vystav a spoldast na vystavach jinych instituci,
fb) pctadani instrukizi o knihovré a jejim poizivani
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fc) vydavani letak s informacemi o knihowy o katalozich, o knihovnim fondu apod.,
fd) WWW stranky knihovny,
fe) pa‘ddani pednések, besed a podobnych akci pro uZivatele,
ff) audiovizualni programy,
g) specialni sluzby.

2. Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2kathovna bezplath Placené sluzby
knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a)ad&Z, resp. odst. 3 a 4 tamtéz.

3. Knihovna @tuje poplatky (Uhradu skute¢ vynaloZenych naklag za registraci uzivaté)
za reprografické sluzby a zakteré dalSi sluzby.

4. Veskere finatni castky (manipuléni poplatky, poplatky za sluzby, samik poplatky apod
jsou knihovnou &tovany podle zdsadKa ve vySi stanovené Cenikem, ktery jéghou KR.

Il. U Zivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

Cl. 4. Registrace divatele

1. Uzivatelem knihovny se stava fyzickigravnicka osoba vydanimikazu uzivatele
knihovny na zaklaglvyplnéné rihldsky uzivatele osfené knihovnikem podle osobnich
dokladi, u pravnickych osob navic na zakdgrisemného pasteni.

2. Ve smyslu zakon& 101/2000 Sb., o ochramsobnich ud#ja o znéné nékterych zakon,
ve zreéni pozdjSich gedpidi je knihovna spravcem osobnich ddd@psobnim adajem je podle
§ 4 zakona. 101/2000 Sb. jakykoliv tdaj, ktery se tyka korikié@soby, jejiz identitu Ize z
osobnich uddj ptimo ¢i negimo zjistit. V podminkach knihovny to jsou zejmédtesni a
identifika¢ni Udaje uzivatél nebo udaje o jejich vypckachci jinych transakcich.

3. Knihovna postupujeipzpracovani osobnich udapodle zakona, resp. viii snernice,
tohoto KR a dalSich obe@zavaznych pravnichtedpisi. Osobni Gidaje jsou zpracovavany
vlastnim zamstnancem knihovny manualnim a automatizovanyfisapem. Knihovna
zpracovava pouze pravdivé gepné osobni Udaje, které za timéelam owtuje.

4. Uelem, pro ktery knihovna sbira a zpracovava osabaje, jsou ochrana majetku,
knihovnich fond, kvalita poskytovanych sluzebiip. naplni povinnosti uloZzenych
knihovre obecr zavaznymi pravnimiiedpisy, zejména zakony:
a)¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provaziowgejnych knihovnickych
informatnich sluzeb - knihovni zakon,
b) ¢. 563/1991 Sh., od@tnictvi, ve zini pozdjSich pedpid,
c) ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech sejiwish s pravem autorskym a o
zmené
nekterych zakon - autorsky zakon.

5. Knihovna k registraci vyZaduje nasledujici udaje

a) zakladni identifikéni udaje uzivatele:
aa) ffijmeni, jméno, trvalé bydli8t datum narozeni, druh¢éslo osobniho dokladu,
kterym byla o¥rena totoznost uZivatele a spravnost jim uvedenyehtifikacnich
adaji,
ab) uZivatel je povinen tyto Udaje uvést a poyejith zpracovani knihovnou, pokud
chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. &tgl; ktery neda souhlas se
zpracovanim zékladnich identifik@ich Udaji, miZze uzZivat pouzeith sluzb knihovny
které jsou poskytovany anonyfmay.:pajcovani knih jen v knihow

b) dasi kontaktni Udaje Zivatele (pokud je Zivatel uvede’
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ba) rodné&islo, akademickeé tituly, kontaktni adresa uzivatptacovist/Skola, dalSi
moZna spojeni na uzivatele, ktera uvedl (telefar, €-mail a obdol#),
c) zakladni identifikani udaje zakonného zéstupce, pokud uzivatelemgleeaosezletila v
obdobném rozsahu a strukdyjako z&kladni identifikani Udaje uZivatele,

6. Knihovna déle o uzivateli vede: a) Udaje sluzebn
aa) udaje o vydanych a zruSenychkazech uzivatele,
ab) udaje o tzv. transakcich - registracewyky, jeji prolongace, odeslané upominky,
resp. poznamky vztahujici se k poruseni ustand<¢gni

b) udaje detni:
ba) udaje o provedenych finarich transakcich mezi uzivatelem a knihovnou, zapmé
o jejich &elu, misk, ¢ase a dalSich nalezitostech dle § 11 odst. 1 z&kob&3/1991
Sb., o @etnictvi, ve zini pozdjSich gedpigi.

Cl. 5. Pokyny pro vywivani vypotetni techniky

1. UzZivatel nesmi pouzivat vypeini techniku knihovny k jinymdghim nez k vyuZiti sluzeb
poskytovanych knihovnou. Zigob prace uzivatele jggsre vymezen vzdy naifslusSném
pocitacovém pracovisti.

2. Uzivatel je povinen:
a) pred z&atkem praceiedlozit sluzk platny pikaz uzivatele,
b) pouzivat v knihovépouze programové vybaveni, které je mu v nabids&yinuto.

3. UZivateli je zakadzano kopirovat a distribuosati operaniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a program knihovre.

4. Uzivatel mize kopirovat na formatované diskety informace zigékabazi dat
zpristuprénych v siti knihovny nebo v Internetu.

5. Uzivatel se nesmi:
a) zadnymi prosedky pokusit ziskatifstupova pravéi privilegovany stav, ktery mu
negislusi. Pokud uzivatel ziska privilegovany stavagimu nepislusejici pistupova
prava jakymkoli zgsobem (¢etrg hardwarové nebo softwarové chyby systému), je
povinen tuto skutgost neprodlefiohlasit sluzb,
b) védome naruSovat praci ostatnich uzivat@lotitacové sit ani chod a vykonnost 8it
jako celku nap nadngrnym pretéZovanim zdraj sité, ani pouzivat sik pristupim do
jinych pasitact nebo do jinych sidi k Sifeni p@itacovych vini.

6. UZivatel nese plnou odpé&dnost za svéffpadné zasahy do konfiguracesfiece, které by
jakymkoliv zpaisobem mohly mit vliv na provoz pitace nebo s& dale je uzivatel pka
odpowdny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaciosfedky vypa@etni techniky
véetrg Skod zfisobenych jim zanesenymigtacovymi viry.

7. Provoz sit knihovny miZze byt omezen nebdgrusen z dvodi nezbytné technické a
softwarové udrzby sit pripadre z jinych zavaznychidroda.

8. Ziskané informace a data (v jakékoliv férma jakémkoliv médiu) slouZi vyhraglk
osobni pateb: uzivatele a k jeho studijnintélim. Neni povoleno je jakymkoliv Zigobem
dale roz&iovat, rozmnoZovat, kopirovatyjgovat, sdilet, distribuovat (ani v pidacove siti),
prodavat nebo jinak vyuZzivat zejména ke katnan &elim.

9. UzZivatel je povinen respektovat autorskoprawahiranu dat (viz zako& 121/2000 Sb. o
pravu autorském, o pravech souvisejicich s prawgorgkym a o ziéné nékterych zakou
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[autorsky zakon]) a ostatnfgulpisy. RPipadné zneuziti dat a informaciibe byt trestné (viz
zakon¢. 101/2000 Sh. o ochramsobnich ud&ja o znéné nékterych zakon).

lIl. Vyp djéni ¥ad

Cl. 6. Zpasoby pijéovani

1. UZivatetim se fiij¢uji dokumenty z knihovniho fondu na \@jpnim tiskopisu.

Cl. 7. Rozhodnuti o mj&ovani

1. Vypijcky se uskut&iuji v souladu s poslanim knihovny. @jgeni dokumentu a jeho
zpasobu rozhoduje knihovna v souladu se zakoneb?21/2000 Sb., o pravu autorském, o
pravech souvisejicich s pravem autorskym a &ngmeékterych zakon - autorsky zakon.

2. Mimo budovu knihovny seipiuji dokumenty utené k absemimu pij¢ovani.

3. Mimo budovu se zasaginepijcuji dokumenty:
a) jestlize by jim hrozilo nebezpenenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) jestlize jsou zapegbi k dennimu provozu knihovny,
c) jestlize by bzné mjcovani bylo v rozporu s obecnymi pravniniegdpisy (poruseni
autorskych prav, &ni fasistické, rasistické, pornograficke litergtapod.),

Cl. 8. Pctet piij¢enych svazki

1. Mimo budovu niZze mit uzivatel satasré vypajé¢eno zpravidla nejvySe 10 svazkesp.
polozek.

Cl. 9. Postupy f¥i pijovani

1. Pred gevzetim vyjdj¢ky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ahi&sechny
zavady.

2. Uzivatel niize podavat objednavky on linef{mo v knihovré nebo prostdnictvim
internetu) nebo klasickym apobem.

3. UZivatel niize pisema (dopisem, elektronickou postou, faxem) poZzadaiotopgaci
vypujeky.

4. Dokument, ktery jefgcen jinému uzivateli, knihovna podle moznosti a adast uZivatele
rezervuje, pipadre si uzZivatel zada rezervaci on line. Zada-li stejokument najednou vice

uzivateh, stanovi se padi podletasu podani objednavky. Je-li gedh bezvyslednych
objednavkach dokument neatny, mize uzivatel pozadat o jeho revizni zjisit

Cl. 10. Vypijéni Ihiity

1. Vypij¢ni Ihata pro mjéovani mimo budovu je u knih zpravidla jedetsic.

2. Vypij¢ni Ihata mize byt prodlouzena:
a) uifadnych vym@jcek mimo budovu se vyipéni lhata prodluZujeiikrat o jeden misic,
pozada-li o to uzivatelipd jejim uplynutim a nezada-li dokument dalSi uEka

V odavodrénych fipadech je mzné povolit novou vyijéku téhez dokumentu, ale jen ¢
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jeho gedloZeni.

3. Knihovna je oprawna bez udanitodi stanovit kratSi vyfyeni Ihitu pro vypijéky do
studoven i pro vyficky mimo budovu, fipadreé Zadat bezodkladné vraceni dokumeritedp
uplynutim vygijéni lhaty. Vyjimecné stanovenou kratSi vypeni Ihitu pro vypijéku mimo
budovu nelze prodlouzit.

Cl. 11. Vraceni vypijéeného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vyjgceny dokument v takovém stavu, v jakém si jetyyih. Jinak
nese odpotdnost za vSechny zji&ié zavady a je povinen uhradit knihéuraklady na oprav
dokumentu po fipact uhradit Skodu jakoipztrat dokumentu. Je zakdzano zpracovavat text
graficky podtrhavanim, zvyréamvanim, psanim poznamek na okraj nebo jinyrfsapem do
vypajéeného dokumentu zasahovat.

Cl. 12. Ruteni za vypijéeny dokument

UzZivatel nesmi vyfijiceny dokument fg¢ovat dalSim osobam. Riuza r¢j po celou dobu, kdy
mé& dokument vyfgcen.

Cl. 13. Obecné ustanoveni oij éovani
Pro pij¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni @anského zakoniku aigovani \&ci.

Cl. 14. Prava a povinnosti givateli pro pijéovani mimo budovu

1. UZivatel r¢i za vypijceny dokument do té doby, dokud ma knihovna aij§ge zaznam v
automatizovaném vygpenim systému a vyipeni potvrzeni. B vraceni dokumentu wzatel na
vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

2. Vraci-li uzivatel vygjceny dokument vyjiméné postou, je povinen jEadre zabalit a posle
doporwerg, nebo zasilku pojistit. Za zasilkuditaz do okamziku, kdy ji knihovna¢vzala,
nezjistila zavady a poslala uzivateli potvrzeniréceni.

3. Jestlize uzivatel nevréati dokumeirdjq@ny mimo budovu ve stanovenétéy ictuje
knihovna uzivateli poplatek za upominku.

4. Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokumenptgny mimo budovu nevrati, bude se vrac
vymahat pravni cestoufriRrymahani jijceného dokumentu pravni cestatiuje knihovna
manipul&ni poplatek jako ndhradu za naklady spojené@avou tohoto vymahani i naklady
pravniho zastoupeni.

5. Do vypdéadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit tdiyaoskytovani vSech
sluzeb.

Cl. 15. Meziknihovni sluzby

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zpeadisiuje knihovna na pozadani uzivatele
vypijcku dokumentu meziknihovni viiEni sluzbou z jiné knihovny ¢R podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kulturg. 88/2002 Sb. a metodickych pokyNK CR.

IV. Postihy za nedodiZzeni ustanoveni Knihovnihcradu
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Cl. 16. Ztraty a ndhrady

1. Uzivatel je povinen bezodklaglhlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a u&lh
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustana@ainského zakoniku o #pobu
nahrady Skody za nevraceny dokument nebo za paskdakumentu.

2. O zmisobu nahrady rozhoduje knihovnai#é pozadovat nahradu Skody uvedenim do
puvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku télogzichentu ve stejném vydani a vazb
nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlggenw do pvodniho stavu neni mozné
nebo &elné, niize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo énjirvydani, jiné dilo,
anebo finatni ndhradu. Finami ndhradu stanovuje knihovna.

3. UZivatel je povinen hradit i vSechny nakladyerktknihovi v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyfeSeni zpsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledaadknihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 17. Poplatky za grestupky proti Knihovnimu ¥adu

1. Poplatek z prodleni:
a) povinnost platit poplatek z prodleni nastavandndery nasleduje po skdeni
stanovené vyjeni Ihaty. Pripada-li posledni den stanovendétihna den, kdy je
knihovna za¥ena, posunuje se na nejblizSi dalSigjgpi den,
b) od poplatk z prodleni je mozné upustit v ramci meziknihovrgtiizeb. Jednotlivym
uzivatelim je mozné poplatek z prodleni prominout, ies@hlo-li gekraieni vypijéni
Ihaty 14 dni a zpoZzdni zpisobily vazné ficiny,
c) vySe poplatku z prodleni se stanovi za kazddoZga na vygjcnim kong uzivatele
¢astkou za kazdy den pagkraceni vypijeni Ihaty.

2. Vymahani nevracenych v§jgek:
a) nezavisle na vymahani poplatk prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokument paj¢cenych mimo budovu. Péyiech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je dopokieny dopis nasleduje vymahani pravni cestou,
b) za agendu spojenou 8gravou vymahani pravni cestou stuje jednotny poplatek
za kazdou vymahanou poloZzku na wgmim kong uZivatele,
C) v piipact, Ze knihovna je nucena zah4jit vymahani pravrtocesiZivatel je povinen
nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto nakketydi prisluSnou pravni Upravou.

3. Ztrata piikazu uZivatele:
a) za manipulaci a vystaveni duplikatulazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho
platnosti (fivodni nebo obnovené) sétdje manipulani poplatek.

Cl. 18. Nahrada \seobecnychskod

1. Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahta&ttodu zavignou @gimo nebo zanedbanim
povinnosti (podle okanského zakonikél 509/1991 Sb., § 442, odst. 2, kde se stanokbds
se hradi v pefzich, poZzada-li vSak o to poSkozeny a je-li to nodangelné, hradi se Skoda
uvedenim do fedeslého stavu.").

2. Fi poskozeni, zieni nebo ztr&dokumentu se pozZaduji tyto nahrady:
a) uvedeni dojvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhkidrdentu ve
stejném vydani a ve vazprimérerg stejné kvality,
b) jestlZze ndhrada podlefedchazejiciho bodu neni Zna nebo ¢elna, nize knihovne
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dohodnout s uZivatelem nahradu formou dodéani jingfadni dokumentu,ifpadre i
jiného dokumentuifnejmensim stejné ceny,
c) pozadovat finami nahradu, ktera se skladé&ehto polozek:

ca) cena dokumentu podle cen na trhu &dalaty,

3. Ri postupu podle badb, ¢ je knihovna oprawna Zzadat ndhradu v hodaatelého
dokumentu, i kdyZ se #gobena Skoda tykala jéasti dokumentu (n&pztrata jednoho
svazku z vicesvazkového dokumentu).

4. Fi nahrad podle bod a - ¢ se vybira manipuiai poplatek za ukony spojené v knihéw
likvidaci zpisobené Skody (administrativni agenda, bibliograizk&'ovani atd.) za jeden
dokument.

5. R ndhradach podle béd, ¢ se navic vybira na thradu znehodnocenéhomitkého
zpracovani ztraceného nebocaného dokumentu fipadré na thradu zpracovani nahradn
dokumentu poplatek za jeden dokument.

6. Za Skody zpisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida wliyetidle obech
platnych gedpid.

V. Zavéreéna ustanoveni

Cl. 19. Vyjimky z Knihovniho ¥adu
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny nebo jim paeny pracovnik.

Cl. 20. Dopliky Knihovniho ¥adu

Nedilnou sotésti KR je Cenik, pipadré dalsi gilohy

Cl. 21. Winnost Knihovniho ¥adu

Tento Knihovnitad nabyva €&innosti dnem 1. ledna 2003.

VI. P¥iloha Knihovniho fadu

Seznam filoh:

1. Aj¢ovni doba

Pij ¢ovni doba obecni knihovny je ve $edu v dok® od 15.00 do 18. 00 hodin.

2. Cenik placenych steb a poplatik knihovny

Ro¢ni prispévek uzivateli knihovny

* dospli 10,- K¢
* duchodci 10,- K
* déti do 15 let 5-K
* studenti 5-K

Sankce za porigeni knihovnihofadu
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* poplatek za kazdé prodleni, kazdé upominaci aahani vylohy 10,- K

Vylohy spojené se ztratou dokumentace
* vedle ndhrady Skodytuje knihovnatten&i vylohy 50,- K&

Ing. Jarosla\Rez&
starosta obc
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