Smrérnice kontrola 416 20( Stranksc. 1z7

Vnit Fni smérnice o zabezpéeni zakona o finani kontrole
¢islo 320/2001 Sb., a vyhlasksislo 416/2004 Sb.,
obce Vazany nad Litavou

1. Uvodni ustanoveni

Tato snérnice stanovuje a upravuje povinnosti obéezavedeni finaéni kontroly a zajigini
fungovani vnitniho kontrolniho systému dle zakatialo 320/2001 Sb., o fin&ni kontrole,
ve zréni zakonaiislo 482/2004 Sb., o fin&ni kontrole a dale dle vyhlasky o finam
kontrolecislo 416/2004 Sb.

DalSimi pravnimi pedpisy upravujicimi tuto oblast je zakeislo 552/1991 Sb., o statni
kontrole, spravnifad, zakoncislo 337/92 Sb., o sprévani a poplatk, Pokyny Centralni
harmonizani jednotky MFCR.

Predmeétem finargéni kontroly v obci je:
I. prowtovat dodrZzovani pravnichigdpigi a opateni @i hospod&eni s véejnymi

prostedky, [ jejich hospodarném,é@lném a efektivnim vynakladani

Il. zajistit ochranu viejnych prostedki proti rizikim a nesrovnalostem égobenym
porusenim pravnichiedpisi, ¢i neelnym nakladanim €mito prostedky, gipadré
dokonce trestnodinnosti

lll. fadre informovat vedouci orgdinverejné spravy o nakladani siegymi prostedky, o
provadnych operacich, dale ogkazném detnim zpracovanéthto operaci v &etnim
systému dle platnychiedpisi

Finartni kontrola vykonavana v obci na zakdadto snérnice je sodasti systému finamiho
fizeni zabezpwijiciho hospodani s véejnymi prostedky. Ri finan¢ni kontrole jsou v obci
vyuzivany zakonem a vyhlaskou definované dale uvedtentrolni metody a kontrolni

postupy:

Kontrolni metody:

- Zjisteni skut&ného stavu hospotini a jeho porovnani s dokumentaci

- sledovani spravnosti posiupii hospodé&eni s véejnymi prostedky

- Sefeni a o¥rovani skuteénosti tykajicich seifslusnych operaci,év kontrolnich vypeéta
- analyza uddj z informanich databazi a vyhodnoceni jejich vzajemnych viztah

Kontrolni postupy:

- schvalovaci postupy - zajigji prowieni podklad pripravovanych operacigvjejich
piipadného pozastaveni gjisténi nedostati

- oper&ni postupy - zaji&uji uplny a gesny ptibeh operaci, ¥. jejich vypdadani, vydtovani
a podchyceni v evidenci

- hodnotici postupy - zajigji porovnani uddj uloZzenych v informénim systému s Udaji z
vykazi a hlaSeni a dale jejich porovnani se schvalengapaity

- revizni postupy - prastuje se jimi spravnost vybranych operadi, whodnocovani
acinnosti vniknich finargnich kontrol.

2. Systém finarni kontroly

Finar¢ni kontrola se podI§ 3 zdkona o fingéni kontrolec¢leni takto:
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1. Verejnospravni kontrola - jde systém finatni kontroly vykonavany externimi kontrolni
organy (naéizenym organem,ifp. jinymi opravienymi organy - nap financni Grad). Z
¢asového hlediska se tato kontrola rozliSuje irealigiZnou, pfibéZnou a naslednou.

Predbézna verejnospravni kontrola pii niz kontrolni organ pradtuje podklady pedlozené
kontrolovanymi osobamiipd uskuténénim pripravovanych operacifed rozhodnutim o
schvaleni pouziti ejnych prostedki.

Prabézna vaejnospravni kontrola je jiz realizovana v obdobi, kdy je uz se@ymi
prostedky nakladano. Proto se zde kontroluje shaddgm stanovenych podminek a postup
se skuteénou realizaci, zda je spra&vmedena evidence o realizovanych akcich &gstadre
reagovano naifpadnou zminu objektivnich podminek.iPzjiSténi nedostatik mohou byt obc
uloZena opaeni k napra¥ a gfipadré uloZzena pokuta za negim prijatych opateni.

Nasledna véejnospravni kontrola je provadna po ukogeni gisluSnych operacirakladan
s vaejnymi prostedky, kontroluje se zejména soulad operaci se &mmu@i rozpaty,
smlouvami a fisluSnymi gedpisy. Sodasti kontrolniho mechanismu je i vykaznicka
povinnost, kde je obec povinnéepkladat jedenkrat &o¢ ro¢ni zpravu o vysledku finamich
kontrol.

2. Systém finani kontroly vykonavané podle mezinarodnich smluv uvedenou kontrolu
mohou vykonévat v obci mezinarodni obce, dle rozsapodminek mezinarodni smlouvy,
kterou jeCR vazana. Jde zejména iggady, v kterych by obec bylaipmcem zahraxini
dotace, grantu a jiné finani podpory.

3. Vnitini kontrolni systémslouzi k wasnému a spolehlivému informovéani vedoucich
zamestnand@ o nakladani s wejnymi prostedky a k zajidni:

- hospodarného, efektivniho aainého vykonwinnosti zabezp®vanych obci

- Zjistovani, vyhodnocovani a minimalizaci provoznichafimich, pravnich a dalSich rizik
vznikajicich @i chodu obce

- na zaklad predem danych postipro wasné podavani informaci tyto informace poskyt
jednotlivym vedoucim, a to zejména informace ot&jigch zavaznych nedostatcich a
prijimanych protiopatnich.

Nezbytnym pedpokladem pro poZzadovanou fdnkst naseho vrittiho kontrolniho systému
je, aby statutarni organ prveétatanovil a dale zabezfmval tyto gedpoklady:

- stanovit rozsah pravomoci a odpduosti vedoucich a ostatnich zsmtmané a oddleni
téchto pravomoci a odpeunosti @i piipraw, schvalovani, provaai a kontrole operaci,
zejména u vyérovychtizeni, uzavirani smluv, vzniku zavazkealizace plateb, vymahani
pohledavek (toto je v obci o$eho zejména na@vprepracovanymi pracovnimi nagimi,
podpisovymi vzory, okhem &etnich doklad, organiz&nim radem)

- zajiSeni provadni zaznam o vSech operacich a kontrolach, tj. vedeni dokdazen(toto je
v obci zajiséno Eipojenim gedtiSEného formulée - zaznamu ("koSilky") ke kazdému,
zejména Getnimu dokladu)

- prijmout nezbytna op#&tni k ochra# verejnych prostedki s cilem jejich co
nejefektivrgjSiho vyuzivani (tj. zejména u vybranych funkciigitj pisems jejich hmotnou
odpowdnost /nap pokladni, skladnici, vedouci kuchyrvedouci sedisek odpovidajici za
konkrétnimu gedisku séreny majetek/, zajistit Skoleni z oblastigmdné trestni
odpowdnosti i chybném nakladani s ¥egnymi prostedky).

Vnit¥ni kontrolni systém se sestava Z¢hto ¢asti:

vyge uvedenéhoivodu je dale rozvedena podr¢ az do konkrétnich krai a opaieni.
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Interni audit - cilem interniho auditu jako séasti vnitniho kontrolniho systému je
vykonavat specializovanou kontrolu objekitva nezavisle na ostatnich vedoucich a jinych
zamestnancich. Proto jeffimo podizen statutarnimu organu. V podminkach obce jdg ¢ed
organiz&né odclené a funkn¢ nezavislé fezkoumavani a vyhodnocovarimérenostitidici
kontroly a to jak v naSi obci, tak i u organin& podrizenych detnich jednotek. Internim
auditem roviZz zabezp&ujeme pro¥rovani spravnosti vybranych operaci, tj. jejich aoud
pravnimi gredpisy pi dosazeni optimalniho vztahu mezi jejelnosti, hospodarnosti a
efektivnosti. Tzn. je prov&da analyza, vyhodnocovani a porovnavani informaeirsosti
obce ve vztahu k poZadawvk kladenym pravnimiiedpisy a k adam obsazenym vdgtnich
finanénich a statistickych vykazech. Utvar interniho augki svécinnosti vychazi z
mezinarodnich standardnterniho auditu a rowi sefidi Pokyny a metodikami Centralni
harmonizéni jednotky MFCR.

Pri vykonu své fisobnosti v ramci obce se z&simanci Utvaru interniho auditu z&mji
zejména na kontrolu:

- dodrZovéni pravnichipdpisi a pracovnich postuip

- véasnosti a spolehlivostipdavani paebnych informaci statutarnimu organu

- Weinnosti a reakce schopnosti na&m podminek zavedeného vmitho kontrolniho systému
- arovre plnéni rozhodujicich Ukdl, cili a zangra

- pInéni kritérii stanovenych pro efektivni vyk@mnosti v obci - tj. audit vykonu,ip
zjistovani rizik a eliminace moznosti jejich vzniku (kyvsnizujici efektivnost chodu)

- systénti zaji¥'ujicich @gijmy obce, spravu vejnych prostedki a financovani, &etns
dusledného vymahani pohledavek, tj. kontrolu kvalitytiniho kontrolniho systémugetns
piedkladani doporteni ke zkvaliténi fizeni provozni a finami ¢innosti obce

- interni auditor dale gzuje pracovni dokumentaci dokladajictipgh auditu, vypracovava
zpravu o zji&nich wetné doporueni k napraw, tuto zpravu projednava, dale vede auditol
spis.

Mezi dalSi ukoly utvaru interniho auditu fiatpracovani planinterniho auditu a to
stredredobého (3 roky) a kmiho, v #mz planuje cile kontrokasovy harmonogram a
personalni zajighi kontrolnicinnosti. Dale kontroluje, zda jim uloZena aeai k napray
byla realizovana a tak dochazi k zlepSeni pro¢iesmi rizik v kontrolovaném subjektu.

3. Ridici (finanénfi) kontrola

1. Predmét Fidici finanéni kontroly (dale jentidici kontroly)

Ridici kontrola je nedilnou seésti pracovnich povinnosti viech vedoucich&anand
obce, takto je provata i v souladu s § 74 zakoniku. pracied3tavuje nejetrzity proces,
ktery je obsazen v kazdodertidici ¢innosti vSech vedoucichié&dmetem kontroly jsou
veskeré finatni prostedky, s kterymi obec hospada to jak na stranpiijmu, vynodi, tak ne
straré nakladi, vydaji, dale hospodeni s majetkem. Jde tedy zejména o tyto oblasti:

a. vynosy a fijmy - vynosy hlavni a dopkovécinnosti (fakturace), dotacefippevky ze
statniho rozpétu, rozp@tu USC, z jinych statnich foidz prostedki EU, vynosy z
pronajmu, z prodéjmajetku a zasob, inkaso penale, pokut, odyadokovych pijmu

b. néklady a vydaje platby za materidlové, mzdové nakladyiipeni drobného majetku,
energie (elektna, voda, plyn, teplo, para), cestovné, nakladglnaby (opravy a
udrzovani, telefony, poradenstvi), , dary, tvorpeaenych polozek, vydaje naipoeni
investic, zétované naklady na odpisy, spravneé roakliani ndklad na hlavni a
dophkovoucinnost, platby za pokuty, penale, dénky dani

c. hospod#eni s majetkern zde se kontroluji veSketinnosti p@&inaje nutnosti pizovat
novy majetek, dale vydn dodavatele, cena faeni a naklady souvisejici, spravné
zaevidovani a (deove) odpisovani majetku, spravné pouziti zilfajancovani a
pouZziti odpovidajicichdit u technického zhodnoceni, rekonstrukctesfaveb,
existence a platnost licenci u nehmotného majétkentarizace, viazovani (pi
prodeji doszeni odpovidajici ceny), tvorba rezerv, opravek. tkala se provadi jak
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vlastniho, tak u s¥eného majetku

d. dabi kontrolované oblasti hospoiggni- spravna aplikace zakowsslo 40/2004 Sb., o
verejnych zakdzkach pdpisové provedeni inventarizace majetku a dafdbvek
aktiv a pasiv vetn vyporddani rozdil, zizovani "dcéinnych” spolénosti, finagni
investice, fijcky, Gwry, vypomaoci, zalohy, roztovani zisku v dopikové cinnosti,
fondové hospodani, pojiséni, reklamace, sprava a vymahani pohledakie&ni
zavazki (maximalizace doby splatnosticasna uhrada, tj. eliminace Gfok prodleni),
maximalizace fijma obce v souladu sislusnymi gedpisy (nap v oblasti
piefakturace, ndjemného, Grok prodleni), spradvnosasoveho rozliSovani, spravné
zarazovani zagstnand do platovychitid, v¢. poskytovani fiplatki a nahrad, soustava
plani, rozpati a ukazatel - jejich konzistentnost a dodrzovani, spravnostygau i
pouziti dotace, spravnost pouzitiefnich metod, simné Gktové osnovy &£ US.

Pouzivanym terminem "operace" je v dalSim textulemyproces uskutgovani
verejnych vydai, prijimani rozhodnuti, uzavirani zavaglsmluv a realizace jinych
pInéni s finargnimi dopady.

2. Subjekty a fazeridici kontroly
Subjekty Fidici kontroly
Z&konem uwtenymi subjekty postugnzabezpéujicimitidici kontrolu jsou:

e. pikazce operacetim je v obci starosta, rozhoduje o uskatai operace, uplatije
zejména schvalovaci postupy. Spravnost operacaugwzdy svym podpisem na
Zaznamu o provedenfgdlEzné kontroly (pijmu, vydaji), na objednavce ifp. otisken
razitka ptibéZnéci ndsledné kontroly (viziiloha¢. 1-5). V dol& negitomnosti
statutarniho organu jej zastupuje jmenovany zastupedouci odboru (ten po tuto
dobu nesmi vykonavat funkci spravce ro#pd. Plre zodpovida za to, Ze schvalované
operace jsou nezbytné k zajisit chodu nasSi obce a jsou prowag pri dodrzeni
poZadavk kladenych zdkonem na efektivnostelinost, hospodarnost a soulad
schvalenych operaci siglusnymi pravnimi fedpisy upravujicimi danou oblast.
DalSimi pozadavky jsou uplnost podkigaaninimalizace moznych rizik, nezbytnost
uskute&néni operace

f. spravce rozpiu - je zodpo¥dny za spravu rozgtu obce, svym podpisem stvrzuje, Zze
operace je rozpmovana (tj.castka je kryta, je s@asti rozpotu) a je zarove i kryta
financnimi prostedky, dale kontroluje dodrZzovéani rozpavé skladby, soulad operace s
predpisy

g. hlavni @&etni- je zodpo¥dny za vedenidetnictvi, swij schvalovaci postup zafiuje
zejména na prateni uplnosti a spravnostigdanych podklad v¢. naleZitosti doklail
rozsah oprawini prikazce operace a spravce rogpo . kontroly jejich podpisovych
vzon,

S ohledem na velikost obce a malou pegoatiobnost vyskytu népnéienych rizik i
hospodé&eni je (neni) slotena funkce spravce rozfia s hlavni detni. Schvalovaci postupy
spravce rozp#u a hlavni detni jsou vSak vykonavany ve své navaznosti.

Fazeridici kontroly

Dle ¢asu svého provedeni se v obci rozliSuji tyto fadesi kontroly:

predkEzna kontrola fijmu

- pted vznikem naroku na‘igem,
- po vzniku naroku natijem
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predkézna kontrola vydaj
- pred vznikem zavazku,
- po vzniku zavazku

V ramci této pedkEzné kontroly pijma i vydaja se kontrolujicinnosti gredchéazejici vlastni
operaci. Na tuto kontrolu je kladen maximalafak, neb6 se realizuje f&d uskuténénim
piipadného fijmu ¢i vydaje ve fazi pipravy a planovani operaci. Zde se posuzuje soulad
zamysSlené operace giglusnymi pravnimi fedpisy, smlouvami, schvalenymi rozjg
projekty. V této fazi se vyhodnocuji mozna rizikgrpuci z gipadné realizace fingni
operace a uplatji se zde schvalovaci postupy zéjigci detailni pro¥ieni souladu této
operace s pravnimiedpisy. Tyto schvalovaci postupy se pis&éautokumentuji na "zaznan
o provedeni fedkEzné kontroly". Uvedena kontrola je aplikovanaiizadavani viejné
zakazky. K vydajm uskuténovanym na zakladsmluv se "zaznam" o provedertegktzné
kontroly piklada na peatku gFislusného roku.

- pribézna kontrola
- nasledna kontrola
3. Predbézna kontrola prijmu

Pred vznikem naroku na gijem - jde o tzv. prvni ("pravni") fazijpdkeZné kontroly. Tuto
fazi zaji¥uje prikazce operace. Provedeni této faze stvrzuje s\oapipem na "zaznamu" (viz
piilohac. 1)

Po vzniku naroku na péijem - jde o tzv. druhou (“finani") fazi predkzné kontroly. Tuto
fazi zaji¥uje ve své fisobnostipiikazce operacgprowiuje spravnost geni dluznika, vyisa
splatnost vzniklého naroku). §\wsouhlas vyjatl podpisem na pokynu k gini prijmu -
"zaznamu" (viz pilohag. 1) a feda jej s doklady o narokdavni Géetni. Hlavni &etni
prowti podpis pikazce na zaznamu oproti platnému podpisovému yzdie spravnost
urceni dluznika, vysi a splatnost vzniklého narokdipgumné dalsi skuteosti a rizika. V
piipact svého souhlasurpoji svij podpis na zdznam, wipad zjisttni nedostatk informuje
pisemi piikazce operace.

4. Predbézna kontrola vydaji

Pred vznikem zavazku jde o tzv. prvni ("pravni") faziipdhkEzné kontroly. Tuto kontrolu
zaji¥uje piikazce operace a spravce ro#po Provedeni této faze stvrzuje svym podpisem na
"zaznamu, objednavce" (viZipphac. 2, 3. Po podpisu zaznamu je tent@@an spravci
rozpaitu. Navrh na vznik zavazku obsazeny v "zaznamwedngvce" je fedavan ke
schvaleni spravci rozptu v jedné zd&chto dvou variant:

a. jako individudlni gislib - pouziva se v rozhodujici faipro pokryti standardnich
operaci, kdy je znam konkrétndiitel, konkrétni termin a je navrzena i vySe zavazku
vaci tomuto &riteli

b. jako limitovany pislib - pouziva se v omezenémnxi pravidelné paebs operativig
feSit v obci situaci, kdy jeeba finakné pokryt zavazky, jejichz &titel ani vySe neni
piredem znama. Je vyuzivan hapro drobné nakupy. Charakteristickymi rysy
limitovaného pislibu tedy je, Ze se poskytuje ve vysi stanovénédm (K¢ ...), na
obdobi jednoho #&sice, k pokryti zavazk které nejsouigdem ueny a neni znam ani
konkrétni &fitel.

Spravce rozp&tu svym schvalovacim postupem pEtje, zda pipravovana operace byla

ovérena piikazcem, zda jeho podpis souhlasi s podpisovymewaprda je operace v souladu
se schvalenymi vydaji, zda odpovida rcétovym pravidaim a zda byla operace pigiena ve
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vztahu k rozpstovym rizikim. U vydaji pied vznikem zavazku spravce roZporovrez
kontroluje rozpeétovou skladbu &etre vazby na schvaleny rozpet a zavazné ukazatele pro
prisluSnou polozku. Vifpacd svého souhlasuipoji svij podpis na zaznam (objednavku), v
piipadt zjisténi nedostatk informuje pisemé prikazce operace. Podpis spravce réap@e
kontrolnim dokladem o zaji&ti finaniniho kryti gipravovaného zavazku. Podepsany zaz
(objednavka) je nasledivracena fikazci operace (vifpad: limitovaného pislibu je jeho
kopie gedana hlavnidetni).

Vydaje, které jsou uskut#tovany na zaklatdlsmluv (nap. elektricka energie, voda, plyn,
telefony) se jiz nemusi dokladat zaznamenileal®zné kontrole, nelibta byla jiz provedena
pii uzavirani smluv. Obdolmii U¢tovani (da@ovych) odpig se tato operacerad internich
dokladi doklada pouze schvalenym odpisovym planem s ppdgigavienych osob. Rowr

v piipadt ziEtovani mezd se k internimu dokladitikipada podepsany zavazny ukazatel
rozpaitu na gimé NIV.

Po vzniku zavazku- jde o tzv. druhou (“finaini") fazi predlEzné kontroly. Tuto fazi
piedkéZné kontroly zajituje ve své kompetenpkikazce operacea hlavni Géetni. Piikazce
operace pro¥fuje spravnost @eni &iitele, vysi a splatnost zavazku, soulad vySe zavazk
individualnim gislibem (IP)¢i limitovanym gislibem (LP) - uvedeno na zaznamu, zda se
jedna IP¢i LP. Po provedeni kontroly podepiSékazce "zaznam, objednavku” (viglphac.
2, 3) a postoupi ho spolu s doklady o zavazku hlésetni k zajis¢ni platby. Hlavni detni
nasled® v ramci svého schvalovaciho postupu zkontrolugpikazce, udaje odtiteli,
vySi a splatnosti zavazku s Udaji v pokynu k za&jigplatby, provede aeni dalSich rizik. R
zjisteni nedostatk informuje hlavni detni pisem# piikazce operace (Fipad: limitovaného
prislibu i spravce rozpiu). V pripads, Ze je zaznamdv prilohy v paadku, je pedan k
proplaceni.

5. Pribézna kontrola

PribéZznéa kontrola Uplnosti afpsnosti pitbéhu operaci se v obci zaji§e operéanimi postupy
Je provadna kontrola od vzniku zavazku az do okamziku jghloémi ze strany dodavatele,
piicemz se kontroluji jednotlivé parametry g (mnoZstvi, kvalita) a row i provedeni
Uhrady ze strany obce za poskytnuté&pinw. kompletniho vydtovani operace. Obdobmi
piijmu jsou kontrolovany fedavané podklady pro inkaso pohledavky,jgjiho zadtovani a
provedeni kompletni Uhrady od adatele. V pipac opozd&nych Uhrad je informovan od
hlavni (Eetni gikazce operace. &v¢zre jsou tedy kontrolovany podklady pro fakturaat.(v
dil¢i ¢i opakované fakturace), jsou prd@vana opdaeni Fijimana k odstragni nedostati ¢i
rizik. PFikazce operaceprowiuje zejména zadstnance, kié zajif'uji primé uskuténovani
operaci. Jsou tedy kontrolovany faktut§jaté, vydané, zalohyifjimané i vydavané a jejich
soulad s tive uzavenymi smlouvami, zda jsou uplatvany smluvni pokuty, je kontrolovana
oblast ostatnich zavaikkptijmy a vydaje v hotovosti, zda jsou mzdy vyplacersouladu s
predpisy. Ukolemspravce rozpdtu je v této fazi provaghi pribézné kontrolycerpani
rozpaitovych prostedki z hlediska vySe &asu.Hlavni G¢etni v ramci piibézné kontroly dbe
na dodrzovani splatkovych kalertdaprovadi kontrolu nélezitosti doklae¢. podpisovych
opravreéni. Zangstnanci provagjici praibéZnou kontrolu os¥dcuiji jeji provedeni na
zkontrolovaném dokladu otiskem razitka na zadanstdokladu a podpisem oprasmych

osob (vzor viz gilohac. 4).

Za pomoci hodnoticich postluge (i prabézné kontrole rovéZ porovnavaji data ziskana
prostednictvim informé&niho systému ve for&wykaazi, hlaSeni a zprav a tyto Udaje se
porovnavaji s fedem schvalenymi vydaji &ipmy. Z pripadré zjiStenych rozditi se vyvozuji
zawry a provadji korekce hospodani, aby plan byl v souladu se skintesti.

6. Nasledna kontrol¢
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V obci provaéna nasledna kontrolagdstavuje nasledné &pé owieni vybranych operaci
provedené po jejich kodeém vypdadani a vydtovani, tzn. o¥iuje se zptné koneny
vysledek operace a to za pomoci reviznich pashgpvybraném vzorku operaci. Naslednou
kontrolu v obci pedstavuje rowé¥ zpracovani &etnich vykan véetrneé poZzadovanych rozbor
hospodéeni. Cilem je o¥fit, zda operace byly provedeny v souladuedpisy, uzakenymi
smlouvami, Wastkach schvélenych rozfiem, zda byly dosazeny planované vynosy.

Naslednou kontrolu provéfl tidici pracovnici satasreé s kontrolou detnich doklad a dale
vybérovym zpisobem kontrolni organyfpveiejnospravni kontrole. Kontrolu provadi ran
spravce rozp#u v terminu sestavovantiplusnych vykai o plnéni rozp@tu. Hlavni &etni
provadi naslednou kontroldigkontrole dodrZovaniigdpisi pro sestaveni tmi zaw&rky, .
spravnosti a gasnosti vydtovani vztali se statnim rozgbem a Uzemnimi rozggoy.

Zamestnanci provagjici naslednou kontrolu osucuiji jeji provedeni na zkontrolovaném
dokladu otiskem razitka na zadni stralokladu a podpisem oprasmych osob (vzor viz
piilohac. 5).

Udaje stvrzujici provedeni jednotlivych famdici kontroly s podpisyikazce operace,
spravce rozpiu, hlavni @etni a gipadreé dalSich osob jsou uvedeny na zaznamu (uvedené
funkce jsou pro jednotlivérfpady nakladani s vejnymi prostedky geddefinovany ve
Smernici k okghu (etnich doklad a v dalSich vnitropodnikovych smicich (Eetni

jednotky).

4. Zavreéna ustanoveni

Obec (ne)vytvB vSechny stuphfinancni kontroly definované zakonem a vyhlaskou, v
navaznosti na pokyn néideného organu provadi pouddici kontrolu. Navazhise pak obec
podrobuje externi wejnospravni kontrole.

K zajis€ni funkenosti tohoto vnitniho kontrolniho systému v obci jsou vSichni vedouc
odbofi povinni seznamit své péidené s touto sénnici a roviéz vSemoza dbat o dodrzovani
ustanoveni této skmice.

Vazany nad Litavou dne 1.3. 2005

Ing. JaroslaRezé&
starosta obc
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